
Factura Pequefio Contribuyente/

ROCIO RAQUEL ,  SIERRA ROLDAN
Nit Emisor: 45490406
BUFETE JURIDICO SIERRA ROLDAN

:£'V3E:N:!DpU::rpL:LF4P3g:S§t$9% RysAST'AN 28°86 ZON4 4,                  /
Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA
DEL ESTADO

RibeEE!&nLg]me;;aTdfr:7AVENIDA12-23zONA9EDiFlcioETisA6TO

NUMERO DE AUTORIZAC16N:
A9AEC851-34684682-9FD6-3A770A84D2FE

Serie:  A9AEC851  Nrimero de  DTE:  879445682
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-202618:54:31
Fecha y hera de certificaci6n: 02-may-202618:54:31

Moneda: GTQ

#No           B/S       Canddad

I            Serv icio

CANCELADO

I)escripcion

Fr:nfi:s?on;oaiepso;=es%icol:sa,a
Oficina de Control
de Reser`'a del Estado del
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentaci6n,
segin Contrato
Administrativo Nrimero
2026-203-1-2-87,

:oaITy:SE:rfbe2n:e7

/
* No genera derecho a credito fiscal

esde

P. Unitano con          Descuentos (Q)                   Otros
IVAL(o?%o.oo/                  ooo     Descuentos(:)

TOTALES:

0.00                                 0.00

0.00                                 0.00

`Ota',::.'co./

10,000.00

Datos del cenificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Firma y Sello del responsable de la
verificaci6n de los Servicios Contratados

lng.ftyowtlflGfionsoflfuanzenez

enrectorJ)Owq=

Contribuyendo juntos por Guatemala

lmpuestos



/
INFORME MENSUAL DE ACT]VIDADES REALIZADAS /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1 -2-87       /`
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026  / /`Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios profesionales  '    /`.''
Nombres y ape[lidos de Ia persona Rocio Raquel Sierraj/Roldancontratisfa:
NIT de la persona contratista :                  / / 454904o6f
Plazo de contrafaci6n Del: 02/01/2026  '  4 AI: 30/06/2026  ' /
Periodo de esteinforme:

Eel: 01/05/2026  /  jr,
Al: 31/05/2026  /                          #r

Monto a pagar: Diez mil quetzales exactos    / Q.10,000.00   ,

Presfados en: Oficina de control de Areas de Reserva del    `'
Estado// /

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo ndmero 2026-203-1 -2-87,  suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensuajrde actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN MATERIA JURiDICA EN LA SEDE TERRITORIAL DE
C"QUIMULILLA.

ACTIVIDAD:  Apoy6  en  el  analisis  juridico  de  documentos  legales  ingresados  en  Sede
Territorial Chiquimulilla, y expedientes nuevos por ingresar a plataforma SIRO.

S.   RESULTADO: Analisis legal y juridico de documentaci6n legal y expedientes asignados a
Sede Territorial Chiquimulilla.

2.   BRINDAR   APOYO   PROFESIONAL   PARA   LA   VERIFICAcloN   DE   INFORMAC16N   DE
IvllNUTAS PRESENTADAS EN LA SEDE.

ACTIVIDAD: Apoy6 en verificar informaci6n de minutas presentadas en Sede Territorial de
Chiquimulilla, previa confrontaci6n y autorizaci6n en Sede Central.

S.   RESULTADO: veriflcaci6n de informaci6n de minutas, previa confrontaci6n en Sede Central
para suscripci6n de contratos de arrendamiento.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL PARA EL ANALISIS DE DATOS RELACIONADOS A LAS
NOTIFICACIONES DE DIFERENTES RESOLUCIONES REALIZADAS EN LA SEDE.

ACTIVIDAD:  Apoy6  en  analizar dates  relacionados  a  diferentes  notificaciones  realizadas
dentro y fuera de Sede Territorial Chiquimulilla.
RESULTADO:  Analisis  de  datos  sobre  notiflcaciones  realizadas  dentro  y  fuera  de  Sede
Territorial Chiquimulilla.



/4. BRINDAR  APOYO   PROFESIONAL   PARA   LA   ORIENTACION   EN   MATERIA   LEGAL   A
USuARIOS QUE SE PRESENTEN EN LA SEDE TERRITORIAL DE CHIQUIMULILLA.

ACTIVIDAD: Apoye en materia legal a usuarios y/o arrendatarios que solicitan informaci6n
de forma personal y via telefonica en Sede Tern.torial Chiquimulilla, sobre los procedimientos
a seguir relacionado al tfamite de primera solicitud, cesi6n de derechos de arrendamiento,
prorroga,   mandatos,   copia  simple  legalizada,   dcoumentos  legales,   pago  de  impuesto
desistimientos y representaci6n legal.
RESULTADO:  Orientaci6n  en  materia  legal  y juridica  a  usuarios  y/o  arrendatarios  que
solicitan apoyo en Sede Territorial Chiquimula.

5.   OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

/`'3:iTUYLDUA,Pa:,::,o.::ae:e'ad.rceuvLs:6ni.sdeenex£:di;nt.euszgaas:3n::ospriaine::di:stTaenrcriitaori:li,d;

econ6mico  coactivo,  acompafiamiento  a  reuniones  comunitarias  de  diferentes  sectores,
asesoria legal a personal de sede y acompafiamiento en jornadas de cobro e informaci6n
fuera de Sede.
RESULTADO:   Orientaci6n   en   materia  legal  y  juridica  al   personal   de  Sede  Territorial
Chiquimulilla y acompafiamiento a diligencias fuera de sede.
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